
Manipulations des données dans une feuille :
- Copier, Coller, Recopie, Recopie incrémentée,
- Annuler ou répéter,
- Effacer,
- Insérer.
		

Manipulations des feuilles dans un classeur :
- Renommer ou déplacer une feuille,
- Sélection de plusieurs feuilles.

Les formules :
- Saisir une formule,
- Les outils,
- Les 4 opérateurs de base,
- Les fonctions statistiques (somme, moyenne,…),
- Les Références relatives et absolues,
- Les fonctions logiques.

Fonctions avancées de présentation	:
- La mise en page,
- Les zones d’impression,
- Impression des titres,
- Les sauts de page.
	

Les objets graphiques  :
- Barre d’outils Dessin,
- Traçage de traits, d’ovales, d’arcs ou de rectangles,
- Les zones de texte.

PROGRAMME

Niveau Requis

Avoir une expérience 
pratique d’Excel

ou avoir suivi la formation 
Excel “Initiation”

Objectifs

Maîtriser les feuilles de 
calcul, graphiques et bases 

de données

Toutes nos formations sont illustrées d’exemples concrets
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